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Notaresco 31.10.2024 

 

 

Concorso pubblico, per soli esami, per l’assunzione a tempo indeterminato e parziale (20 ore 

settimanali) di n. 1 Istruttore Contabile (ex Categoria C1), appartenente all’attuale Area degli 

Istruttori  del CCNL del comparto Regioni e autonomie locali 

 

Estratto del 

Verbale n. 13 della Commissione esaminatrice  

Domande prova orale del 31.10.2024 

 

…………………………………….. 

 

 

 

Busta n. 1:  

1) Il D.U.P., documento unico di programmazione; 

2) La responsabilità del pubblico dipendente; 

3) I criteri di aggiudicazione previsti dal Codice degli appalti; 

4) Il Segretario Comunale: nomina, ruolo e funzioni; 

 

Inglese: Il candidato legga e traduca il seguente testo: 

Halloween is a holiday that's celebrated in America on 31 October of each year, regardless of what 

day of the week this date falls on. Although it is rooted in religion, Halloween today is enjoyed 

mainly because of its decorations, costumes, candy, treats, and general excitement, and furthermore, 

it is enjoyed by most everyone. 

Halloween è una festa che si celebra in America il 31 ottobre di ogni anno, indipendentemente dal 

giorno della settimana in cui cade questa data. Sebbene sia radicato nella religione, Halloween oggi 

è apprezzato principalmente per le sue decorazioni, i costumi, le caramelle, i dolcetti e l'eccitazione 

generale e, inoltre, è apprezzato da quasi tutti. 

 

Informatica: Il candidato: 

- apra il programma scrittura; 

- scriva un testo;  

- giustifichi il testo; 

- inserisca la sillabazione automatica; 

- metta il corsivo al secondo paragrafo; 

- metta il grassetto al terzo paragrafo; 

- inserisca una tabella 3x5 

- inserisca numerazione di pagina (a piè di pagina); 

- salvi il file con proprio Nome e Cognome, nella cartella “Concorso”. 

 

 

 

 

 

 

 

Comune di Notaresco 

Via Castello 6 - 64024 - Notaresco (Te) 

Codice fiscale 81000390674 - Partita Iva 00546210675 

Telefono: 085/895021 / 085/8950235 

La Commissione Concorso 
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Busta n. 2:  

1) Le entrate del Comune; 

2) Il procedimento amministrativo; 

3) Gli acquisti centralizzati: convenzioni Consip e mercato elettronico della PA; 

4) Le competenze del Sindaco; 

 

Inglese: Il candidato legga e traduca il seguente testo: 

Before Halloween, many individuals carve a design into an orange-colored pumpkin, or a solid, 

durable vegetable. Once a personally satisfying design is carved, a lit candle is typically put inside a 

pumpkin. At night, this design lights up against the darkness. 

Prima di Halloween, molte persone incidono un disegno su una zucca arancione o su un ortaggio 

solido e durevole. Una volta scolpito un disegno personalmente soddisfacente, una candela accesa 

viene solitamente inserita all'interno di una zucca. Di notte, questo disegno si illumina nell'oscurità. 

 

Informatica: Il candidato: 

- apra un foglio di calcolo;  

- scriva, nella colonna A, dei numeri da 1 a 12; 

- scriva, nella colonna B, accanto ai suddetti numeri, i corrispondenti mesi dell’anno da 

gennaio a dicembre; 

- ordini la colonna dei mesi dell’anno in ordine alfabetico; 

- inserisca numerazione di pagina (a piè di pagina); 

- salvi il file con proprio Nome e Cognome, nella cartella “Concorso”. 

 

 

 

 

 

 

 

Busta n. 3:  

1) Le fasi dell’entrata e le fasi della spesa; 

2) Il P.I.A.O., piano integrato di attività ed organizzazione; 

3) Le procedure di affidamento previste dal codice degli appalti; 

4) Le competenze della Giunta Comunale; 

 

Inglese: Il candidato legga e traduca il seguente testo: 

Some people celebrate Halloween by putting decorations up. Supernatural (referring in this case to 

non-natural creatures that're typically based in fiction) figures, including vampires, ghosts, 

werewolves, zombies, and more, generally account for most of these decorations.  

Alcune persone festeggiano Halloween mettendo delle decorazioni. Le figure soprannaturali 

(riferendosi in questo caso a creature non naturali tipicamente basate sulla finzione), inclusi 

vampiri, fantasmi, lupi mannari, zombi e altro, generalmente rappresentano la maggior parte di 

queste decorazioni. 

 

Informatica: Il candidato: 

- apra un foglio di calcolo;  

- scriva, nella colonna A, 5 articoli di cancelleria; 

- scriva, nella colonna B, accanto ai suddetti articoli, i rispettivi quantitativi; 

- scriva, nella colonna C, gli importi unitari in euro per ciascuno degli articoli; 

- calcoli, nella colonna D, gli importi totali per ciascuno degli articoli; 

- calcoli, nella colonna E, gli importi totali per ciascuno degli articoli, comprensivi dell’IVA 

al 10%; 

- salvi il file con proprio Nome e Cognome, nella cartella “Concorso”. 
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Busta n. 4:  

1) Il Bilancio consolidato; 

2) Gli atti amministrativi dirigenziali del Comune; 

3) Il R.U.P. come definito dal codice degli appalti; 

4) Le competenze del Consiglio Comunale; 

 

Inglese: Il candidato legga e traduca il seguente testo: 

Only some adults celebrate Halloween, and they generally do so by attending parties. Inversely, the 

vast majority of children dress up (Halloween costumes can be based upon anything, from the 

mentioned supernatural creatures to the stars of today's films) and walk from door to door in search 

of candy (a practice known as trick or treat) 

Solo alcuni adulti festeggiano Halloween e generalmente lo fanno partecipando alle feste. Al 

contrario, la stragrande maggioranza dei bambini si traveste (i costumi di Halloween possono essere 

basati su qualsiasi cosa, dalle creature soprannaturali menzionate alle star dei film di oggi) e 

camminano di porta in porta in cerca di caramelle, una pratica nota come dolcetto o scherzetto. 

 

Informatica: Il candidato: 

- apra un foglio di calcolo;  

- ricrei la seguente tabella in calce (inclusa la formattazione dei campi); 

- applichi il comando filtro, in modo da visualizzare solo i Comuni della Provincia di Teramo; 

- salvi il file con proprio Nome e Cognome, nella cartella “Concorso”. 

COMUNE PROVINCIA CANONE  

Notaresco TE   3.000,00 €   

Vasto CH   1.500,00 €   

Avezzano AQ   2.000,00 €   

Roseto degli Abruzzi TE   4.000,00 €   

Sant'Omero TE   1.800,00 €   

 

 

 

Busta n. 5:  

1) Il Bilancio di previsione; 

2) Il provvedimento amministrativo; 

3) Il criterio di rotazione degli appalti previsto dal codice degli appalti; 

4) Lo Statuto Comunale: approvazione e contenuti; 

 

Inglese: Il candidato legga e traduca il seguente testo: 

London is a famous and historic city. It is the capital of England in the United Kingdom. The city is 

quite popular for international tourism because London is home to one of the oldest-standing 

monarchies in the western hemisphere.  

Londra è una città famosa e storica. È la capitale dell'Inghilterra nel Regno Unito. La città è molto 

popolare per il turismo internazionale perché Londra è sede di una delle monarchie più antiche 

dell'emisfero occidentale. 

 

Informatica: Il candidato: 

- apra il programma scrittura; 

- scriva n. 3 titoli;  

- scriva n. 3 paragrafi;  

- inserisca, all’inizio del file, il sommario automatico; 

- salvi il file con proprio Nome e Cognome, nella cartella “Concorso”. 
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Busta n. 6:  

1) Il P.E.G., piano esecutivo di gestione; 

2) L’accesso civico generalizzato; 

3) Gli appalti sopra e sotto soglia previsti dal codice degli appalti; 

4) Gli atti amministrativi emanati dagli Organi Collegiali e dal Sindaco; 

 

Inglese: Il candidato legga e traduca il seguente testo: 

Among the popular sights that Rita and Joanne visited are Big Ben, Buckingham Palace, and the 

London Eye. Big Ben is one of London’s most famous monuments. It is a large clock tower located 

at the northern end of Westminster Palace. The clock tower is 96 meters tall.  

Tra i luoghi più famosi visitati da Rita e Joanne ci sono il Big Ben, Buckingham Palace e il London 

Eye. Il Big Ben è uno dei monumenti più famosi di Londra. È una grande torre dell'orologio situata 

all'estremità settentrionale del Palazzo di Westminster. La torre dell'orologio è alta 96 metri. 

 

Informatica: Il candidato: 

- apra il programma scrittura; 

- imposti una comunicazione di invio di documentazione amministrativa da parte del Comune 

di Notaresco verso altro Ente; 

- inserisca, brevemente, all’interno del documento, dati e formattazione del testo ritenuti 

opportuni;  

- salvi il file con proprio Nome e Cognome, nella cartella “Concorso”. 

 

 

 

 

Busta n. 7:  

1) La variazione di Bilancio; 

2) L’accesso ai documenti amministrativi; 

3) La decisione a contrarre prevista dal codice degli appalti; 

4) Il Regolamento sull’ordinamento degli uffici e dei servizi; 

 

Inglese: Il candidato legga e traduca il seguente testo: 

The London Eye, the city’s famous Ferris wheel, was open to the public. The London Eye is 

situated along the southern shores of the Thames River. This attraction stands 135 meters high. It is 

one of London’s most well-known spots for gaining aerial views of the city.  

il London Eye, la famosa ruota panoramica della città, era aperta al pubblico. Il London Eye è 

situato lungo la sponda meridionale del fiume Tamigi. Questa attrazione è alta 135 metri. È uno dei 

luoghi più famosi di Londra per ottenere vedute aeree della città. 

 

Informatica: Il candidato: 

- apra il programma scrittura; 

- imposti un elenco con numerazione in lettere, composto da n. 3 voci; 

- imposti, per ciascuna voce del suddetto elenco, un sotto elenco con numerazione in numeri, 

composto da altre n. 3 voci (ciascun sotto elenco deve ricominciare da 1); 

- salvi il file con proprio Nome e Cognome, nella cartella “Concorso”. 
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La Commissione  

 

Presidente: Arch. Davide De Berardis: ………………….……………………………………. 

 

Commissario: Dott. Silvano Di Salvo: …………..…………………………………. 

 

Commissario: Dott.ssa Carla Panaioli: ……………..…………………………………..  

           

Segretario: Dott. Franco Maggitti …………………..………………………………………. 
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